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 دليل المستخدم 
 لنظام معلومات الطالب  

 

 

 المستخدم: اعضاء هيئة التدريس 

 حضور/ غيــاب من المقررالخدمة: 
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 نظرة عامة على النظـام   .1

 

يتيح النظام لعضو هيئة التدريس بالكلية تقديم بيانات الحضور والانصراف للطلبة المسجلين  

 :في المقررات حسب الشعب كما هو موضح أدناه

 

 

 
 حضور/ غيـاب مقرر صفحة  ( 1)الصورة 
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 خطوات استخدام الخدمة  .2
 

بعد تسجيل الدخول إلى النظام وظهور الصفحة الرئيسية، يمكن للمستخدم البدء بتنفيذ الإجراءات حسب الخطوات 

 :التالية

 (، ستظهر شاشة1الصورة )كما هو موضح في  "مهامي الأكاديمية" من "حضور/غياب المقررات" بعد اختيار

  ."حضور المقررات"

بعد ذلك، يتم   ."الشعبة"، و"المقرر"، و"نوع الدرجة" يجب على المستخدم اختيار معايير البحث المطلوبة، مثل

 "بحث" ثم يجب الضغط على زر ."الوقت" كما هو مبيّن في إعدادات الشعبة، واختيار خانة "التاريخ" تحديد تقويم

 ( 2لعرض النظام قائمة الطلبة المسجلين وفقًا للمعايير المحددة. صورة )

 

 ( 2صورة )
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 ر لمعايير البحث المختارة كما هو موضح أدناهاعذ تظهر النتائج البيانات المتعلقة بالطلبة والغياب والأ

 :(3)صورة 

 

 
 ( 3صورة )

 الاجراءات  .3

يقوم عضو هيئة التدريس في الكلية بتحديد الطلاب المتغيبين، ثم يظهر مربع اختيار العذر في حال تقديم الطالب 

  .لحفظ التغييرات "حفظ الكل"عذرًا، ثم اضغط على زر  

 

  :ملاحظات

  .يحسب النظام عدد ونسبة "الغياب" لكل طالب، بالإضافة إلى عدد ونسبة الأعذار •

في حال تجاوز الطلاب نسبة الغياب المسموح بها وفقًا لسياسة اللائحة الداخلية للمقررات التي تتطلب  •

  .)إنذارًا غيابيًا واحداً، أو انسحابًا إجباريًا(، سيقوم النظام بتلوين صف الطلاب حسب الألوان أسفل الشاشة
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 : Excelإلى  حويلالت .4

بالنتيجة  Excelملف  (، يقوم النظام بتحميل3بالضغط على زر "تصدير إلى اكسل" كما هو موضح في الصورة )

 ( 4صورة ) المعروضة

 

 (4صورة )
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