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 دليل المستخدم لنظام إدارة معلومات الطالب

 

رئيس قسم صلاحية المستخدم:   

اعتماد الطلبة تحت العبء الأكاديمي خاصية:   

  



 

 جامعة البحرين     

 قسم تقنية المعلومات 

 شعبة تطوير النظم  

 

 

 أولاً: نبذة عن الخاصية

رسالة  رئيس القسم إمكانية التواصل مع الطلبة ممن هم دون العبء الأكاديمي المطلوب بإرسال يمنح النظام 

. تحوي على المواد المقترح أخذها للطالب، ويمكن اعتماد الطلبة تحت العبء الأكاديمي بعد التواصل معهم  

 

 

 ثانياً: خطوات استخدام الخاصية

الـ • من  الرئيسية  القائمة  خلال  القائمة     SISمن  باختيار  اختيار    Faculty Follow upقم  ثم  ومن 

Academic Advising Follow Up . 

  

Figure 1 
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يمكنك تحديد مؤشرات البحث حسب الكلية والقسم والشهادة والتخصص  موضحة  من خلال الشاشة ال •

ات ( مع الأخذ بعين الاعتبار المؤشرFigure 2وغيرها من المؤشرات كما هو مبين في الصورة أدناه )

"  Under Academic Load Semesterالخاصة بالطلبة تحت العبء الأكاديمي. في مؤشر البحث "

أو   Currentقم باختيار الفصل الذي يكون فيه الطالب تحت العبء الأكاديمي، سواء الفصل الحالي  

. أيضاً (Figure 2 No. 1كما هو موضح في )  Current and Beforeالفصل الحالي والذي يسبقه  

للبحث عن الطلبة الذين لم تعتمد    Noواختيار    Approved Coursesمن المهم اختيار مؤشر البحث  

يمكنك اختيار فيما إذا كانت المقررات (.  Figure 2 No. 2المواد المسجلة لهم كما هو موضح في )

 Academicكما يمكن البحث حسب المرشد الأكاديمي في المؤشر  (.  Figure 2 No. 3)   مدفوعة ام لا

Advisor.  تحديد الخيارات   للعلم فإن خيار اعتماد جدول الطلبة تحت العبء الأكاديمي لن يظهر إلا بعد

 .الثلاث الموضحة في الصورة

  

Figure 2 
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الضغط على  • يمكن  بهم والتخصص.  الخاص  والمرشد  الطلبة  بيانات  البحث تظهر  إجراء عملية  بعد 

( وذلك لفتح الشاشة الأخرى  Figure 3 No. 1السهمين في الخانة قبل الأخير كما هو موضح في )

التواصل مع الطالب والاتفاق على المواد يمكن اعتماد الطالب  الخاصة بالتواصل مع الطالب. في حال تم  

ثم اختيار سبب للاعتماد ) القائمة  الطالب من  باختيار  العبء الأكاديمي  ثم  Figure 3 No. 2تحت   )

 (. Figure 3 No. 3الضغط على زر اعتماد الطالب )

 

 

 

 

 

 

مواد التي تم تسجيلها فإنه لا يمكن اعتماد جدوله تحت العبء الأكاديمي. يجب  عند عدم دفع الطالب لل •

في حال اختيار أكثر من طالب واحد للاعتماد دفعة واحدة  دفع المستحقات على المواد المسجلة أولاً.

لطلبة  فإن جميع الطلبة الذين قاموا بالدفع يتم اعتمادهم تلقائياً وتظهر رسالة تنبيه تحتوي على أرقام ا

  .(Figure 4)الأكاديمية الذين لم يقوموا بالدفع كما هو موضح في الصورة 

Figure 3 

Figure 4 
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كما هو مبين    Reply Templatesفي شاشة التواصل مع الطالب يمكن اختيار ردود جاهزة من القائمة   •

لرموز المواد المراد من الطالب تسجيلها فيمكن  (. تكون بعض الردود محتاجة  Figure 5 No. 1في )

(. يتم استلام الرسالة من  Figure 5 No.2اختيار المادة من المواد المتاحة للطالب كما هو موضح )

يستلم الطالب تنبيه في النظام   ذاته ويمكن التواصل معه عن طريق النظام نفسه.  SISالطالب في نظام الـ

 ها وبنفس الطريقة يظهر تنبيه لرئيس القسم باستلام رسالة.بوجود رسالة ويمكنه الرد علي 

Figure 5 


