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 دليل المستخدم لنظام إدارة معلومات الطالب

 

عميد كليةصلاحية المستخدم:   

أعضاء هيئة التدريسخاصية: طلب تغيير درجة من قبل   
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 أولاً: نبذة عن الخاصية

غير تقديم الطالب للتظلم من  من فصل سابق تغيير درجة الطالب يمنح النظام عضو هيئة التدريس صلاحية

 بحيث يعتمد رئيس القسم وعميد الكلية هذا التغيير للدرجة ثم يقوم قسم التسجيل باعتماد الدرجة بشكل نهائي.

 

 

 ثانياً: خطوات استخدام الخاصية

 من خلال القائمة الرئيسية من الـSIS  باختيار القائمة "المتابعة الطلابية" ثم اختر: "طلبات التظلم".  قم

يمكنك أيضاً الدخول إلى نفس الشاشة من خلال التنبيهات التي ستظهر لك في حالة وجود طلبة تم تغيير 

 -. 1كما هو موضح في الصورة  –درجاتهم من قبل المدرس 

  

Figure 1 
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  في الصورة  2و1من خلال شاشة التظلمات قم باختيار العام الجامعي والفصل الدراسي المطلوب )رقم

(. من خلال نوع الطلب اختر: "طلب تغيير درجة من مدرس المقرر" ثم اضغط زر البحث. يمكنك 2

م من قبل المدرس، كما يمكنك اعتماد هذا التغيير الاطلاع على مجموعة الطلبة الذين تم تغيير درجته

(. مع العلم، فإنه يجب اعتماد مدرس المادة للتغيير 2في الصورة  5بالضغط على زر الاعتماد )رقم 

ليتمكن رئيس القسم من الاعتماد، ويجب اعتماد رئيس القسم للتغيير ليتمكن عميد الكلية من الاعتماد، 

 التسجيل بالاعتماد.ومن ثم في الأخير يقوم قسم 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 2 
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 ثالثاً: رسم بياني يوضح خطوات العمل للخاصية

 

 

 


