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 دليل المستخدم 
 لنظام معلومات الطالب  

 

 

 المستخدم: اعضاء هيئة التدريس 
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 نظرة عامة على النظـام   .1

 

من خلال هذه الخدمة، يمكن لعضو هيئة التدريس )المشرف الأكاديمي( اعتماد أو رفض  

 .طلب خطة بحث أطروحة مقدَّم من طالب الدراسات العليا
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 خطوات استخدام الخدمة  .2

 

بعد تسجيل الدخول إلى النظام وظهور الصفحة الرئيسية، يمكن للمستخدم البدء بتنفيذ  

 :الإجراءات حسب الخطوات التالية 

 

طلب رفع خطة عمل "، ثم اختر "مهامي الأكاديمية "من القائمة الرئيسية، انتقل إلى   - 

 (. 1)  ، كما هو موضح في الصورة -PG“ بحث الاطروحة

كخيار   "الكل"أو اختيار  "حالة الطلب "يمكن للمستخدم تحديد معايير البحث، مثل  - 

 .للبحث عن طالب معين الرقم الجامعيافتراضي. كما يمكن إدخال 

 .، كما هو موضح في الشكل أدناه"بحث"بعد تحديد المعايير، اضغط على زر 
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 :بعد عرض نتائج البحث، يمكن لعضو هيئة التدريس تنفيذ الإجراءات التالية لكل طلب

 :تحميل الملفات .1

، وسيقوم النظام تلقائيًا تنزيل  المسؤولياتملف أو  خطة البحثلتحميل  "التحميل"يمكن الضغط على أيقونة 

 .الملفات المحددة

 :تقييم الطلب .2

واستعراض تفاصيل الطلب وإجراء التقييم   شريحة التقييملفتح شاشة  "التقييم"يمكن الضغط على زر 

 .المطلوب
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 الإجراءات

، يعرض النظام نقاط التقييم كمرجع للمستخدم، حيث يمكن اتخاذ الإجراءات "التقييم"في شاشة 

 :التالية 

سؤال من القائمة المخصصة لكل  التقييم المناسبيجب على عضو هيئة التدريس اختيار  .1

 .تقييمي

 .في الحقل المخصص لذلك تعليق اختيارييمكن إدخال  .2

 .لحفظ التقييم "حفظ"بعد الانتهاء، اضغط على زر  .3

 .بعد الحفظ، ستنغلق الشاشة تلقائياً
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 إرسال البيانات –مخطط سير العمل   .4

 ."تم"إلى  "معلّق"بعد أن يكُمل جميع موظفي الكلية )المراجعين( التقييم، يتم تغيير حالة الطلب من 

 :ملاحظات

 :يمكن لرئيس القسم بعد ذلك اتخاذ أحد الإجراءات التالية •

o  الموافقة على الطلب. 

o  رفض الطلب. 

o  تعيين عضو هيئة تدريس آخر كمُراجع جديد. 

( سيكون موظف كلية آخر مختلف عن المراجعين المعينين  المرجعإذا كان موظف الكلية ) •

 .سابقًا، ثم سيقوم بنفس إجراءات التقييم

 بعد ذلك يمكن لرئيس القسم إنهاء الدورة بالموافقة / الرفض النهائي لطلب مراجعة الرسالة.  •

 صورة مخطط سير العمل 
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