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 دليل المستخدم لنظام إدارة معلومات الطالب

 

 صلاحية المستخدم: عضو هيئة التدريس 

أعضاء هيئة التدريس خاصية: طلب تغيير درجة من قبل   

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 خليفة الظهران 
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 أولاً: نبذة عن الخاصية

غير تقديم  من   ثلاثة فصول سابقةمن  يمنح النظام عضو هيئة التدريس صلاحية تغيير درجة الطالب

بشكل نهائي.   القسم وعميد الكلية هذا التغييرالطالب للتظلم بحيث يعتمد رئيس   

 

 ثانياً: خطوات استخدام الخاصية

من خلال القائمة الرئيسية قم باختيار قائمة )المهام الأكاديمية الخاصة بي( ثم اضغط على خيار "تغيير   •

 . ستظهر لك شاشة تغيير درجة المقرر بالشكل الموضح أدناه. درجة مقرر من المدرس لفصل سابق"
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اسم المقرر الذي قام الطالب بدراسته مع عضو هيئة التدريس الذي  و   رقم الطالب الأكاديمي  إدخاليتم    •

ستظهر درجة الطالب الحالية ثم يتم اختيار الدرجة .  ، ويتم ادخال الملاحظاتيستخدم الخاصية الحالية

   ثم الضغط على زر حفظ.الجديدة 

 

نه يمكن اختيار مادة تم دراستها منذ ثلاثة فصول سابقة. وفي حالة رسوب الطالب وإعادته المادة  فإلعلم  ل •

أيضاً يجب التنبه إلى أنه لا يمكن تغيير    فإن المادة لا يمكن تغيير درجتها إلا من قبل آخر مدرس للطاب.

 درجة طالب قام بتقديم تظلم من قبل وقام قسم التسجيل باعتماد تغيير درجته أو عدم تغييرها. 

 

طلبات ويتم تلقائيًا تحويل المحددات إلى المحددات المناسبة للطلب سيتم إضافة سطر جديد في جدول ال •

الجديد بحيث يمكن معاينة الطلب الجديد مباشرة. ستكون حالة الطلب "تم إدخال الدرجة" ولكن الطلب 

 غير معتمد حتى الآن. 

 

بعد اعتماد الطلب ينتقل    .عند الطلب الظاهر في قائمة طلبات تغيير الدرجة  على زر الاعتمادالضغط  يتم   •

  لاعتماد التغيير   الكليةعميد  التعديل ينتقل الطلب إلى    مدير القسم الطلب إلى مدير القسم. وبعد اعتماد  

 . بشكل نهائي
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