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 نظرة عـامة على النظــام .1

يتُيح النظام لطلبة الجامعة تقديم طلب دراسة حالة طلابية تتعلق بقرار الفصل الأكاديمي. ينُصح  

طلبه وتعزيز موقفه وتقوم الجهات المختصة بمراجعة  الطالب بإرفاق المستندات اللازمة لدعم 

الطلبات ودراستها، ومن ثم يتم إشعار الطالب بالقرار النهائي. كما يتُاح للموظفين المعنيين تسجيل  

 .الملاحظات وإرفاق المستندات ذات الصلة، بما يسهم في دعم عملية اتخاذ القرار

 الصفحة  استخدامخطوات . 2

الدخول إلى النظام وظهور الصفحة الرئيسية، يمكن للمستخدم البدء بتنفيذ الإجراءات بعد تسجيل 

 :حسب الخطوات التالية 

متابعة طلبات دراسة "، ثم اختر "مهامي الأكاديمية "من القائمة الرئيسية، انتقل إلى  - 

 . "الحالات الطلابية

 

خلال النظام باستخدام المحددات  يمكن الاستعلام عن الطلبات من الاستعلام عن الطلبات:   - 

الموضحة في الصورة ادناه، والتي تشمل الفصل والعام الجامعي، والرقم الجامعي، وحالة 

الطلب )قيد المعالجة، مقبول، مرفوض(، وغيرها من المحددات التي تتيح سهولة الوصول  

 .إلى الطلبات ومتابعتها بدقة
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للاطلاع على المستندات المرفقة، يرُجى الضغط على زر السهم الموجود  تفاصيل الطلب:  - 

(. كما يمكن الضغط على السهم في عمود "طلب 8في العمود المخصص "للتفاصيل" )رقم  

 المسجلة على الطلب، ومتابعة إجراءات الطلب.( لعرض الملاحظات 9المتابعة" )رقم 

 

(، يتم الانتقال  8تفاصيل مقدم الطلب: عند اختيارك زر السهم في عمود "التفاصيل" )رقم   - 

من خلال هذه الشاشة، يمكن استعراض كشف  الصورة ادناه.إلى الشاشة الموضحة في 

درجات الطالب عبر الضغط على خيار "نسخة مطبوعة"، كما يمكن تحميل المستندات 

المرفقة من قِبل الطالب أو رئيس القسم عن طريق الضغط على زر "تحميل الملف". تجدر 

بعد كتابة الملاحظات الإشارة إلى أنه لا يتم حفظ التوصية والانتقال إلى الخطوة التالية إلا 

 واختيار القرار الموصى به، سواء "اعتماد" أو "رفض 

 تكيلوباي 500الملف المرفق يجب ألا يتجاوز يرُجى ملاحظة أن حجم   -
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